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	作業流程說明

  一、大專青年海外實習生招募分發流程

作業流程

權責單位

作業說明

預定日期

表單

一、



二、



三、


四、


五、

六、


七、
駐團

各駐團提出大專青年海外實習需求及規劃表，彙整以備進行員額審查分配。

至1月31日
大專青年海外實習需求及規劃表

本會業務承辦人

彙整各團需求後，與各組會商審查，核定實習生分配結果後，提供各合作學校承辦人可推薦專長需求及推薦人數。
至3月31日
本會業務承辦人

依當年度已規劃的校園宣傳時程安排進行宣導。

至4月30日
合作學校承辦人
於大專青年報名結束後，彙整各實習需求報名人數及資料(履歷表、在校成績單、指導教授推薦函、健康聲明書)，並通知國合會辦理共同審查作業時程(可提前辦理)。

至5月15日
履歷表、在校成績單、指導教授推薦函、健康聲明書
本會/學校
依各合作學校規劃日程赴各校辦理審查作業。
至5月31日
本會業務承辦人
並依審查結果通知合作學校及學生及駐外技術團。
至6月15日
出國服務切結書、保密切結書
本會業務承辦人

安排派遣作業

(海外實習生團體保險(傷殘及意外險)、國外醫療險、簽證、機票採購及預防接種)
預定8月派遣
派遣後:
海外實習進度暨心得表(每月)、海外實習生期滿實習報告、海外實習生駐團實習期滿評分表



調查各年期/年實習生需求








員額分配





進行宣導





報名人數彙整





資格審查





通知甄選結果





安排分發








