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填 表 說 明

1、 本表係屬正式公文書，填表人務必依照規定親自據實填寫，如有不實情事者，自負全責。
2、 本表各項目欄內之數字使用，請依以阿拉伯數字填寫，日期欄位之年請填列民國年。學、經歷、訓練進修及證照筆數很多者，請自行增加欄位。
3、 「姓名」「國民身分證統一編號」「出生日期」應與戶籍登記相符
4、 「英文姓名」應與護照證件相符。 
5、 「性別」項，請填男或女。
6、 「通訊處」項，應就「戶籍地」與「現居住所」均予填寫。 
7、 「電話號碼」項，均予填寫。
8、 「緊急通知人」各項目應詳填，以便緊急事件時聯繫。
9、 「學歷」項：
    (一)填寫範圍以接受國內外正規學制教育已畢業，或結（肄）業並具有證明文件為限，至少須填1筆最高畢業學歷，惟大學以上畢(結、肄)業學歷有數個時，則依修業順序逐筆填寫。國外學歷並依「國外學歷查證（驗）及認定作業要點」查證認定後登錄。

    (二)「畢業」、「結業」、「肄業」，請在適當空格內劃「v」表示。
10、 「訓練及進修」項：指「訓練」及「進修」合格並取得合格證書者。
    (一)「訓練」係包括國內外舉辦與公務有關之訓練，期間在20小時以上並取得證書者。

    (二)「進修」指與公務有關之國內外進修，並可獲得學分者為限，「碩士學分班」於修畢應修學分，發給結業證書者填入本項，並不得填載於「學歷」欄；另專題研究及研(實)習等資料亦填入本項。
    (三)「訓練時數」及「學分數」以該訓練或進修之證書資料為憑。
11、 「經歷及現職」項：本項初任者請填寫現職；有多筆經歷者，請依序逐筆填寫，現職應為最後1筆。
12、 「考試或證照」指考選機關舉辦之各類公職考試及格並取得及格證書者，請按先後 順  序填載。「種類」欄，填寫考試及格之職系類科。

13、  「語文」，請註明通曉之語言能力。
14、 「身心障礙註記」及「原住民族註記」項，請分別註記填寫。「原住民族註記」之「身分別」欄，請填「平地」或「山地」。

15、 「獎懲」項，請照核發之獎懲令依序逐筆填寫，範圍包括平時考核獎懲、懲戒處分、刑事裁判、勳（獎）章、模範公務人員及公務人員傑出貢獻獎等。

16、 「備註」項，係可供填列現職備註及經歷備註，例如兼職情形、其他重要記載事項。
17、 有下列情形之ㄧ者，本基金將不予聘用：
(1) 曾犯內亂、外患罪或經通緝、判決有案或禠奪公權尚未復權者。
(2) 吸食毒品或代用品或有不良嗜好者。
(3) 品行頑劣，經公私機關開革者。
(4) 虧空公款或貪污有案者。
(5) 參加幫會、營私、聲名狼籍者。
(6) 受禁治產宣告尚未撤銷者。
(7) 患有精神病或法定傳染病其他嚴重疾病者。
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